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Pilvipalvelut: Tutustu, 
tallenna ja jaa! 
Kuvaus 

Mitä tarkoittaa kun puhutaan tallentamisesta pilveen? Mikä on Dropbox, OneDrive, 

Google Drive ja kaverit? Miten tiedostoja saa tallennettua ja käsiteltyä pilvipalveluiden 

sisällä? Tässä koulutuksessa tutustumme tiedostojen käsittelyyn, katseluun ja hallintaan 

pilvipalveluissa. Koulutuksessa esitellään toimintoja Google Drive-, Dropbox- ja 

OneDrive-palveluiden kautta. Opit myös kaiken siitä miten tiedostoja jaetaan linkkeinä 

suoraan pilvipalveluista. 

Koulutuksen kesto on kolme tuntia.  

Tavoite 

Koulutuksessa tutustumme pilvitallennuksen periaatteet ja tutustut tärkeimpiin 

pilvitallennuspalveluihin ja niiden toimintaperiaatteisiin. Opettelemme tallentamaan 

tiedostoja pilvipalveluun, käsittelemään pilvipalveluissa olevia tiedostoja ja 

muokkaamaan ja organisoimaan niitä. Opimme myös jakamaan tiedoston käyttäjille 

linkkinä. Opit myös miten määrität millä oikeuksilla tiedostoon päästään käsiksi.  

 

Kenelle 

Koulutus sopii kaikille jotka eivät vielä tunne pilvitallennussovelluksia ja haluavat tutustua 

niihin.  

Ohjelmaversio 

Koulutuksessa ei käytetä mitään tiettyä ohjelmistoversiota.  

Koulutuksen sisältö 

Mikä on pilvitallennuspalvelu 

- Miten pilveen tallentuminen tapahtuu 
- Mitä palveluita markkinoilta löytyy 

Käytön aloittaminen 

- Mistä aloitat käytön 
- Tilin rekisteröinti 
- Oma tili vai työpaikan tili 
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Pilvitallennuspalveluiden käyttö 

- Käyttö selaimella 
- Sovelluksen asentaminen tietokoneelle 
- Käyttö mobiililaitteessa.  

Tiedostojen lataaminen 

- Näin lataat tiedoston pilveen selaimen kautta 
- Tietokoneen tiedostonhallinnan kautta lataaminen 
- Lataus älypuhelimella 

Tiedostojen käsittely 

- Tiedoston avaaminen muokattavaksi pilvipalveusta 
- Tiedoston lataaminen omalle tietokoneelle 
- Tiedostojen järjestely kansioilla.  

Tiedoston jakamisen ajatus 

- Pääsy alkuperäiseen tiedostoon, ei kopioon 
- Linkkien avulla jakamisen periaatteet 

Tiedoston jakaminen 

- Näin jaat tiedoston pilvipalvelusta selaimen kautta 
- Tiedostojen jako suoraan tietokoneesi tiedostoista 
- Älypuhelimen kautta jakaminen 

Tiedoston avaaminen 

- Näin avaat sinulle jaetun tiedoston 
- Tiedoston muokkaus tai oman kopion tallennus 
 

Avainsanat 

Pilvi, Tallennus, Google Drive, OneDrive, Dropbox, Tiedosto, Kansio, Pilvipalvelu, 

Jakaminen, Linkki, Hyperlinkki, Yhteistyö 

 


